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HUONG DAN

T6 chirc hdi nghi vién chirc - ngwdi lao dong trong hoat dong
cua don vi sy nghiép cong lap

Can cir Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thuc
hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi su
nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu sé 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia Bo Néi vu huéng
dan mét s6 ndi dung cia Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh
phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi
su nghiép cong lap;

Can cir Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 17/12/2017 cia Bo Gido duc
va Pao tao vé l?an hanh Quy chﬁ thuc hién cong khai d6i véi co s& gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quoc dan;

Can cir Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia B6 Gido duc va
Pao tao hudng dan thyc hién dan chu trong hoat dong cia co s& gido duc cong lap;

Cén cir Cong van s6 1011/LPLD ngay 11 thang 10 ndm 2022 cia Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc chi dao t6 chirc
Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc nam 2023;

Can ctr Cong vin sb 3314/GDDT-CPGD ngay 14/9/2022 cua S¢ Gido duc va
Pao tao va Cong doan nganh Gido duc Thanh pho vé hudng dan t6 chirc va noi
dung Hoi nghi vién churc, nguoi lao dong nam hoc 2022 - 2023;

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong, Phong Gido duc va Dao tao thanh phé
Thu Buc thong nhét huéng dan vé t6 chirc Hoi nghi can b, cong chire, vién churc;
xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi nhu
sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Tét ca cac co quan, don vi truong hoc cfmg lap (sau day goi tat 1a co quan,
don vi) trong nganh déu phai t6 chirc Hoi nghi vién chirc - ngudi lao dong (sau day
goi tit 12 hoi nghi) hang nim dé vién chuc, nguoi lao dong (sau day goi tit 1a VC-
NLD) truc tiép tham gia dong gop y kién vé quan ly va xay dung co quan, don vi

trong sach, vitng manh.
2‘. Hoi nghi dugc ’té chirc dan chu, thiét thuc, bao dam céc ndi dung quy dinh
tai Biéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP cua Chinh phu.
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I1. NOI DUNG VA CAC BUGC TIEN HANH

1. Hinh thirc hgi nghi:

1.1. Hoi nghi thuong ky:

- T6 chirc vao dau nam hoc méi va két thuc trude 30/11/2022.

- Hoi nghi dugc t6 chtre hop 18 khi c6 it nhat %/5 tong s6 vién chirc, ngudi lao
dong (bao gom ca dai biéu 1a ngudoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong quy
dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu vé thyce hién
ché do hop dong mdt sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh Nha nudc, don vi
su nghiép) cua co quan, don vi hodc it nhit %/; téng sé dai biéu dugc triéu tép cb
mat du hdi nghi. Nghi quyét, quyét dinh cta héi nghi dugc théng qua khi c6 trén
50% sb ngudi du hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai véi qui dinh ctia phap
luét.

- Ddi vé6i co quan, don vi ¢6 tir 200 VC-NLD ngudi trd xudng t6 chire hdi nghi toan
the.
1.2. Hoi nghi bat thuong: td chire khi c6 /5 VC-NLD cua co quan, dgn Vi
hodc Ban Chap hanh cong doan co quan, don vi yéu cau hodc ngudi dimg dau co
quan, don vi (sau day goi la nguoi dimg dau) thay can thiét.

2. Cong tac chuin bi té chirc hdi nghi:
2.1. Hop tru bi:

- Nguoi ding 'dz‘iu co quan, don vi tri€éu tdp hop tru bi ’dé théng nh?lt chu
truong, thong qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung hdi nghi; du kién thoi gian t6 chirc
hoi nghi.

- Thanh phan dy hop 12 dai dién cua cap t6 chirc hoi nghi, gom: Ngudi dimg
dau, Bi thu cap uy, Chu tich cong doan, T6 truéng To chuyén mon.

Ll r - z - r - - r r
a. Nguoi ding dau co quan, don vi chuén bi cac vin ban, bio cdo sau:

- Béo céo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chi truong cia Déng,
chinh sach, phap luét cia Nha nudce ¢ lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co
quan, don vi trong nam hoc qua, can bam sat ngh1 quyet da dé ra dé danh gia ding
thanh tich dat dugc, nhitng mit ton tai yéu kém can khéc phuc, chi ra duge nhiing
nguyén nhan khach quan va chu quan, trach nhiém thudc vé tap thé, c4 nhan nao.

- Bao cao kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi nim hoc qua va
nhitng quy dinh vé thuc hién dan chi trong hoat dong cua co quan, don vi.

- Béo cdo danh gia, tong két va kiém diém trach nhi€ém cua nguoi dimg dau co
quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tdc nam hoc qua.

- Béo céo phuong huéng, nhiém vu thuc hién trong nim hoc méi, can néu chi
tiéu, bién phap cu thé; tap trung cac bién phap nham nang cao chét luong gido duc, cai
tién le 18i 1am viéc, thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, lang phi, chim lo cai thién
doi sdng vét chét tinh than cho VC-NLD phat huy dan chi trong hoat dong ctia co
quan, don vi.
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b. Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi chuin bi viin ban, bao cio:

- Béo cdo tong két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thudng va du kién
ndi dung phat dong phong trao thi dua trong ndm hoc mai; du thao ban giao udc
thi dua.

- Huéng dén céach tién hanh hoi nghi tir cac don vi t6, khéi truc thude tién toi
hoi nghi VC-NLD co quan, don vi.

- Chi dao Ban Thanh tra nhén dan (sau ddy goi tat 1a Ban TTND) chuan bj
béo céo téng két nam hoc qua (hodc nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va chuong
trinh cong tac, hoat dong ciia Ban TTND nam hoc mdi (hoac nhiém ky méi);
ddng thoi du kién nhan su bau hodc bd sung vao Ban TTND (néu khuyét hodc hét
nhiém ky).

- Dy kién dé xuit voi nguoi dimg dau khen thudng ca nhan, tap thé cia co
quan, don vi c¢6 thanh tich trong cong tac va bién phép cai tién diéu kién lam viéc,
nang cao doi séng cia VC-NLP trong co quan, don vi.

¢. Ngoai cac van ban, bao cao néu tai muc a, b ngi dung nay: ngudi dung
dau théng nhit voi cong doan co quan, don vi quyét dinh cac ndi dung cong khai
tai hoi nghi (quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP) hoéac nhiing noi
dung ldy y kién VC-NLD tai hdi nghi (quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh sb
04/2015/ND-CP).

2.2. Té chike ldy ¥ kién cdn bé chii chét va triéu tdp hoi nghi:

a. Noi dung lay y kién: du kién thoi gian t6 chire hoi nghi va du thao cac vin
ban, bao cédo (cac van kién Du thao lan thir nhat).

b. Thanh phén lay y kién: 1a dai dién cta cip t6 chirc hoi nghi: Ngudi dimg
dau, cAp pho clia ngudi dimg dau, Ban Chip hanh cong doan, Bi thu cép uy, Bi thu
Poan Thanh nién Céng san Ho6 Chi Minh (néu c6), Truéng ban TTND, Trudng ban
nit céng hodc can b phu trach cong tic nir cong, ngudi dimg dau cac TH chuyén
mon thudc co quan, don vi.

¢. Nguoi dieng dau phoi hop véi cong doan co quan, don vi: tong hop, tiép
thu y kién va chinh stra céc du thao van ban, bao céo thanh cac vin kién Du thao
1an thir hai dé 14y ¥ kién tai hoi nghi VC-NLD cua cac td, khdi (sau day goi 1a hdi
nghi cap Tb) theo quyét dinh tridu tap hoi nghi.

2.3. Tién hanh héi nghi cd;o 16 thudc co quan, don vi:

- Ngudi dimg dau cac don vi t6, khéi thude co quan, don vi chi tri, phdi hop
v6i cong doan cing cap t6 chirc hdi nghi tai don vi t6, khéi minh dé tong két, danh
gia ket qué thuc ﬂhién nhiém vu trong ndm hoc qua, phuong hudng nhiém vu nam
hoc méi; viéc trién khai nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu tai don vi; thao luén,
cho y kién déi véi cac van kién Du thao lan thir hai duoc giri xin y kién; binh xét
khen thudng; kién nghi, dé xuét.

- Chii toa hoi nghi cap t6 gdm ngudi dimg déau t6, khdi va T truong Cong
doan. Chu toa cir thu ky ghi bién ban héi nghi.
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2.4. Hoan ‘chinh cdc du thao van kién da dugc gop y dé"_ trinh hoi nghi ch‘inh thire:
Nguoi ding dau va cong doan co quan, don vi can cir két qua hdi nghi lan thir 2,
lan th{r ba) dé dua ra trinh héi nghi chinh thirc cua co quan, don vi.

2.5. Trinh hé so trude khi t6 chike héi nghi chinh thiec:

- Trong qué trinh chuén b, trién khai t& chirc hdi nghi, Ban T6 chirc hoi nghi
phai thuong xuyén béo céo xin y kién chi dao cia Cép ty co so, dong thoi can
tranh thu y kién phdi hop chi dao ciia Phong Gido duc va Pao tao, Lién doan Lao
dong Thanh phd.

- H6 so chuén bj trinh hoi nghi chinh thire phai gui vé Phong Giao duc va Pao
tao, Lién doan Lao dong thanh pho trude khi t6 chirc hdi nghi it nhat 07 ngay
lam viée dé iy y kién, bd sung, diéu chinh; hd so gém toan bd cac vin kién Du
thao lan thi ba.

- Thw moi du hoi nghi chinh thire gui vé Phong Gido duc va Dao tao va Licf:n
doan Lao dong thanh pho (gui it nhat truée 07 ngay lam viéc dé co ké hoach sap
X€p cu can bo tham du).

2.6. Cong tac chuan bi khdc cho héi nghi chinh thirc:

- Chuén bj dé cuong kich ban hoi nghi chinh thirc, phat dong thi dua, phan
khen thudng (néu c6), phén t6 chirc bau Ban TTND (néu ¢6), du tru kinh phi, cong
tac phuc vu...

- Chuén bj sép xép, trang tri toan bd Héi truong; phéng nén bb tri nhur sau:

cO co - = i —
DANG TOQUOC UY BAN NHAN DAN THANH PHO THU BUC
TRUONG......cisisees
TUQNG .
= HQI NGHI
VIEN CHUC - NGUOI LAO PONG
Bue dat Nam hoc .........
tuong Bac
Thénh phé Thi Dirc, ngay ... .. thang ...... nam 202...

3. Piéu hanh va phuc vu hji nghi:
3.1. Boan Chu tich:

- Gom nguoi dimg dau co quan, don vi va Ch tich cong doan co so. Tuy theo
tinh chét, yéu cau can thiét ma Poan Chu tich ¢6 Bi thu cip Uy co quan, don vi.

- Truong hop nguoi dung dau co quan, don vi hodc Chu tich cong doan co
quan, don vi dang trong thoi glan thi hanh ky luat hinh thire tir khién trach tro 1én,
tap thé lanh dao co quan, don vi hodc Ban Chap hanh coéng doan cir dai dién tham
gia Poan chu tich.
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3.2. Thu ky hoi nghi: do Poan Chu tich ctr va thuc hién nhiém vu theo phan
cong cua Poan Chu tich.

4. Chwong trinh, ndi dung héi nghi:

4.1. Nghi thuc khai mac:

- Tuyén bb 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

- Bao c4o sb lugng VC-NLP du hdi nghi.

- Gi6i thiéu Poan Chu tich hgi nghi.

- Moi Boan Chu tich 1€n chu tri hgi nghi.

4.2. Noi dung hoi nghi:

- Boan Chu tich cir Thu ky hdi nghi va moi 1én vi tri lam viéc.

- Nguoi dimg dau co quan, don vi, Chi tich céng doan trinh bay cac vin ban,
bao cao theo phan cong.

- Can b9, cong churc, vién chirc du hdi nghi thao luén cac van ban, bao céo; dé
xuat, kién nghi (néu co).

- Nguoi dung dau, Chu tich cong doan giai dap thic mic, kién ngh1 cua CB,
CC, VC dbi véi céac ndi dung thudc thAm quyén, ban céc bién phap cai thién diéu
kién lam viéc, nang cao doi song cia VC-NLD trong co quan, don vi.

- Truong ban TTND trinh bay bao céo hoat dong cua Ban TTND trong nam
hoc qua va chuong trinh cong tdc ndm hoc mai.

- Bau mai hoac kién toan Ban TTND (néu co).

- Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo hoac stra doi, bo sung Quy ché chi tiéu
ndi bd cua co quan, don vi (néu co).

- Té churc khen thudng ca nhén, tap thé cta co quan, don vi c¢é thanh tich
trong cong tac.

- Phat dong phong trao thi dua.
- Ky két giao wdc thi dua gifta ngudi dimg dau véi t6 chire cong doan.
- Thong qua nghi quyét hdi nghi:
+ Thu ky bao cdo toan vin du thao nghi quyét hoi nghi.
+ Poan chu tich 14y y kién biéu quyét ctia hoi nghi.
- Phat biéu chi dao cua cip trén.
- Ban T chire tuyén bé két thuc hoi nghi.
5. To chirc thue hién Nghi quyét hoi nghi:

- Ban Chép hanh CDCS phdi hop véi ngudi dimg dau co quan, don vi tham
khéo ndi dung méu Nghi quyét va tinh hinh thyc té co quan, don vi dé xay dung du
thao nghi quyet hdi nghi. N6i dung nghi quyét can chi tiét, cu thé, rd rang va dugc
hoéi nghi cap T6, Khdi thao luan, gbp y trude khi xin y kién biéu quyét thong qua
trong hdi nghi co quan, don vi.
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- Nghi quyét hoi nghi phai dugc biéu quyét théng qua va duoc ghi rd ty 18
biéu quyét trong bién ban hoi nghi.

- Nguoi dung dau ph01 hop voi Cong doan co quan, don vi phd blen hudng
dan, d6n ddc, t6 chirc trién khai thuc hién Nghi quyét hoi nghi; theo dai, dé xuét xir
ly kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh t6 chire thuc hién.

- Dinh ky 6 thang (hogc mdi hoc ky) mot lan, ngudi dung dau phdi hop voi
Coéng doan co quan, don vi to chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét
hoi nghi; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé VC-NLD trong co
quan, don vi.

6. Kinh phi t6 chirc hdi nghi: duoc bd tri tir nguén kinh phi hoat dong
thuong xuyén cua co quan, don vi.

5. Cong viéc can thuc hién sau hi nghi chinh thirc:

- Poan thl tich va Thu ky hoéi nghi coO trach nhiém hoan chinh cédc van kién
theo nghi quy€t hdi nghi; Ngudi dimg déu co quan, don vi ky ban hanh chinh thirc;
giao cho Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi thong bao két qua hoi nghi,
trién khai nghi quyét hoéi nghi dén toan thé VC-NLP cua co quan, don vi.

- Tao diéu kién dé Ban TTND hoat dong theo phap luat va bao dam cho Cong
doan thyuc hién quyeén ki€ém tra theo Luat Cong doan.

- Nguoi dung dau phél hop v6i Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi
thuc hién béo cdo két qua hoi nghi ngan gon kém theo cac tai liéu hoi nghi, danh
sach Ban TTND (néu bau mai hodc bd sung g) 6 dong dau, ky tén day du, ndp 01

bd vé Phong Gido duc va Dao tao va 01 by vé Lién doan Lao dong thanh phd Thu
Pirc cham nhat 1a 01 tuan sau khi két thic hdi nghi.

- Tét ca hd so (ban goc) cua hdi nghi co quan, don vi, bién ban héi nghi cap
t6, phong, khoa, bién ban klem phiéu, phiéu bau Ban TTND (niém phong can thén)
phai dugc tap hop va luu trir day du tai co quan, don vi.

* Ho so giri vé Lién doan Lao dong thanh phd sau khi to chirc:
- Ké hoach t6 chire Héi nghi VC-NLD nam hoc...
- Bao cao tinh hinh VC-NLD tham du hoi nghi.

- Bdo cdo kiém diém viéc thuc hién cdc nghi quyét, chu truong cua Dang,
chinh sach, phap ludt cua Nha nudc cé lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co
quan, don vi trong nam hoc.

- Bdo cdo kiém diém viéc thuc hién nghi quyé’t hoi nghi nam hoc qua va
nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan, don Vi.

- Bdo cdo danh gid, tong két va kiéem diém trach nhiém cua nguoi dung dau
co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach céng tac nam hoc qua.

- Bdo cdo két qua t6 chire Hoi nghi VC-NLD cap To.

- Phuong hwéng, nhiém vu thuc hién trong nam hoc moi.
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- Bdo cdo téng két phong trao thi dua

- Ban ky két giao woe thi dua.

- Bao cado téng lfét hoat dong Ban thanh tra nhan dan nam hoc qua (hodc
nhiém ky qua, néu het nhiém ky) va chuwong trinh céng tac, hoat dong cua Ban
TTND nam hoc moi (hodc nhiém ky maoi).

- Dargh sach dé cw nhan sw Ban ;har’{h tra nhan dan (bau bé sung nhan su néu
co thay doi hodc bau nhdn sw moi, néu hét nhiém ky), ly lich trich ngang.

- Bién ban kiém p_}hié’u bd‘u‘ cu nhan sw Ban thanh tra nhan dan (bau bé sung
nhan sy néu co thay doi hodc bau nhan sw moi, néu hét nhiém ky).

- Quyét dinh ban hanh quy ché dan chii va ban Quy ché thiee hién dén chii 6 co 6.

- Quyét dinh ban hanh Néi quy co quan, don vi va ban Néi quy co quan, don
VI.

- Bién ban t6 chitc Hoi nghi VC-NLD.

- Nghi quyét Hoi nghi VC-NLBP.

III. XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU CO SO

1. Cong tac xay dung quy ché

- Cén cir quy dinh tai Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP va Thong tu sO
01/2016/TT-BNV, Céng doan co quan, don vi chu dong dé xuat véi nguoi dimg
dAu co quan, don vi thanh 14p t6 bién soan xdy dung Quy ché dan chi, ra soét, stra

db6i, bo sung hodc xdy dung méi Quy ché dan chu trong hoat dong ctia co quan,
don vi.

- Trong qua trinh tham gia xdy dung Quy ché déan chu, Céng doan co quan,
don vi lya chon thanh vién tham gia t6 bién soan xay dung Quy ché dan chu va chi
dong dé xuét dua vao Quy ché dan chu nhitng ndi dung cu thé héa quy dinh phap
ludt vé trach nhiém ciia nguoi dimg dau co quan, don vi va cia VC-NLD trong
viéc thuc hién dan chu trong hoat ddng ndi bd cua co quan, don vi, g("im:

+ Nhitng viéc phdi céng khai dé VC-NLD biét;
+ Nhitng viéc VC-NLD tham gia y kién, nguwoi dimg dau co quan quyét dinh;
+ Nhiing viéc VC-NLD gidm sdt, kiém tra;

+ Trdch nhiém cua nguoi dung dau co quan, don viva cua VC-NLD trong
quan hé va gidi quyét cong viéc véi cong ddn, co quan, t6 chike ¢6 lién quan

+ Quan hé giita nguoi dimg dau co quan, don vi véi co quan cdp trén va
voi co quan, don vi cap duoi.

- Coéng doan co quan, don vi chu dong dé xuit, ph01 hop véi nguoi du'ng dau
x4y dung ké hoach t6 chirc thuc hién va thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc
hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi; dinh ky hing nim téng
hop, danh gié, bao cdo két qua Coéng doan tham gia x4y dung va thuc hién dan chu
trong hoat dong cua co quan, don vi.



* Nhirng ndi dung can lru y:

Quy ché dan chu duge xay dung theo ndi dung cia Thong tur s6 11/2020/TT: -BGDDT
va thng nhét bang van ban, gitri nguoi dimg dau co quan, don vi xem xét trinh hoi nghi cAp 1.

» Vé ndi dung Quy ché dan chii co sé:

- Quy ché dan chu co s¢ phai cu thé, rd rang, phi hop véi dac diém thyc té
cua co quan, don vi; phai dugc hdi nghi cap T6, Khéi ban bac, thao luén dong gop
y kién va dugc biéu quyét thong qua trong hdi nghi VC-NLD cua don vi.

- Nguoi dimg dau co quan, don vi ky quyét dinh ban hanh.

- Hoi dong trudong cua co sd gido duc co trach nhiém ban hanh va giam sat
viéc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong theo Diéu 6 cua
Thong tu so 11/2020/TT-BGDDT.

» Vé thye hién 3 cong khai:
Nguoi dimg dau co quan, don vi du toan tryc tiép sir dung kinh phi ngan sach
Nha nudc dinh kém theo tai Thong tu so6 36/2017/TT-BGDDT ngay 17/12/2017
cua Bo Giao dug va ?éo tao; kil'lh phi khac thuc hién 3 cong khai phai dam bao
dung theo céac biéu mau hudng dan cua B§ gido duc va Dao tao.
- N§i dung cong khai:
+ Cong khai cam két chat lugng gido duc va chét luong giao duc thuc té;
+ Cong khai diéu kién dam bao chét luong gido duc;
+ Cong khai thu chi tai chinh.
- P6i twong cong khai: VC-NLD, hoc sinh, cha me hoc sinh.
- Thoi diém cﬁng khai: x4c dinh cu thé thoi diém nao cong khai cho tung ndi
dung cong khai kem ké hoach cong khai cac ndi dung trong nam hoc/nam.
- Hinh thirc cong khai: cong b6 trong hoi nghi VC-NLD cua don vi dong

thoi niém yét tai don vi 90 ngay, ké tir ngay niém yét va cdc hinh thirc cong khai
khac cho cac dbi tuong hoc sinh, sinh vién, cha me hoc sinh.

2. Vé d6i thoai:

- B6 sung ndi dung méi trong Quy ché dan chu co s6 “Quy dinh vé dbi thoai
tai noi lam viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 63, Chuong V B¢ luat lao dong
nam 2019 va Chuong V Nghi dinh 145/2020/ND-CP;

- X4c dinh rd muc dich, hinh thirc déi thoai va thuc hién Quy ché dan cha co
sO tai noi lam viée, quy dinh rd trach nhiém cua t6 chirc cong doan va nguoi dimg
dau co quan, don vi trong to6 chirc doi thoai;

- Xéc dinh thdi diém quy dinh dinh ky 6 chirc d6i thoai trong nam hoc/ndm
(co thé 2 lan/ndm, trong HOi nghi VC-NLD va sau khi két thuc Hoc ky I).

- Béi véi nhitng co quan, don vi ¢ sy thay d6i ngudi dimg dau hodc Chu tich
CBCS thi t6 chirc trao doi y kién trong Ban Chap hanh va thong nhat véi nguoi
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dimg du co quan, don vi d tao su déng thuén cao, trude khi nguoi dimg dau ky
ban hanh.

3. Vé cong tac Ban Thanh tra nhin dén:
3.1. Ké hoach hoat déng:

Can cur vao pham vi giam sat cua Ban TTND va tinh hinh thuc té clia co quan,
don vi dé xdy dung ké hoach hoat dong/ giam st trong nam hoc méi va Céc cap
cong doan t6 chirc va hoat dong cia Ban thanh tra nhan dan cén cir theo quy dinh
ctia Luat Thanh tra ndm 2010, Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Thanh tra vé t6 chirc va hoat
dong cua Ban Thanh tra nhan dan va Huéng dan s6 1271/HD-TLD ngay 07/8/2017
ctia Téng Lién doan vé Hudéng din Céng doan vai viée to chirc va hoat dong cua
Ban Thanh tra nhan dan.

3.2. Bao cao tcfng két hoat déng cua Ban TTND:

Ban Chép hanh CDCS huéng dan Ban TTND thuc hién béo céo t(f)ng két hoat
dong cua Ban TTND na@m hoc/nam vira qua, xay dung chuong trinh, ké hoach hoat
dong nam hoc mai, cu thé:

a. Noi dung chii yéu ciia bao cao tong két hoat dong

- Két qua giam sat viéc thuc hién chu truong, chinh sach cia Pang va phap
luat cia Nha nudc, nhiém vu cong tac hang nam cua co quan, don vi; viéc thuc
hién cac ché do, chinh sach d6i voi VC-NLD theo quy dinh cua phap luat (dbi
chiéu véi céc chi tiéu da dé ra trong Nghi quyét hoi nghi nam trudc).

- Két qua giam sat viéc thyc hién Quy ché chi tiéu noi bo; viéc sir dung kinh
phi hoat déng tir ngudn ngan sach Nha nudc, sir dung cac quy, viéc chap hanh ché
d6 quan ly tai chinh, tai san va cong tic tu kiém tra tai chinh ctia co quan, don vi.

- Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu co sd, ndi quy co quan, don vi.

- Ket qua glam sat viéc tiép dan, nhan vaxu ly don, thu khiéu nai, t6 cdo; viéc
giai quyet khiéu nai, to cao thudc tham quyen clua nguoi dimg dau co quan, don vi;
viéc thi hanh céac quyet dinh giai quyét khiéu nai, xur ly to cao da co6 hiéu lyc phap
luat tai co quan, don vi; viéc thuc hién cac két luén, quyet dinh xur ly vé thanh tra,
kiém tra clia co quan Nha nudc c6 thdm quyén; viée xir Iy cac vu viéc tham nhiing,
lang phi trong co quan, don vi.

c. Thong qua bao cao cia Ban TTND trwéc Hoi nghi Ban Chép hanh
CDCS: Ban Chap hanh CPCS moi Ban TTND tham dy héi nghi Ban Chap hanh
dé thong qua bao céo két qua hoat déng nim hoc/nim vira qua va phuong hudng
nhiém vu ké hoach cong tac ndm hoc madi cua Ban TTND, trudce khi gui héi nghi
cap t6, khéi thao luan, gop v va bao cdo trong hodi nghi chinh thirc cua co quan,
don vi.

3.3. Vé t6 chikc bau, bai nhiém Ban TTND:

- Di v6i cac co quan, don vi ma Ban TTND da hét nhiém ky, Ban Chép hanh
CDCS cén cir vao s6 lugng CB, CC, VC dé du kién so lugng thanh vién Ban
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TTND trinh hoi nghi quyét dinh; cdn cr vao tiéu chuan, sé luong thanh vién Ban
TTND & co quan, don vi dé du kién glO’l thiéu danh sach nhimg ngu’o‘1 ung cu,
nhimg nguoi dugce dé cir do CB, CC, VC gidi thiéu thong qua hoi nghi cap t6, khéi
dé t6 chirc bAu Ban TTND trong hoi nghi co quan, don vi bang hinh thic bo phiéu
kin.

- D6i v6i thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhiém vu hoac khéng con
dugc tin nhiém (trong nhiém ky cua Ban TTND) thi Ban Chép hanh CDCS dé nghi
hoi nghi bai nhiém va bau nguoi khac thay the.

- l?éi v6i cac co quan, don vi }(huyét uy vién Ban TTND ma chua hét nhi¢m
ky thi t6 chirc bau bo sung cho du so6 luong. S6 thanh vién cua Ban TTND la s6 le.

- Sau khi ¢6 két qua bau Ban TTND hodc két qua bau b6 sung Ban TTND,
trong vong 05 ngay, Ban Chép hanh CDCS t6 chirc cudc hop vé6i cac thanh vién
Ban TTND dé bau trudng ban, ra Quyet dinh cong nhan Ban TTND va thong bao
cho CB, CC, VC co quan, don vi biét.

- Nhan sy du kién Ban TTND hodc bo sung thanh vién Ban TTND phai dugc
Ban Chap hanh CDCS bao cao cap Uy cung cap trong qua trinh chuan bj va thong
qua cap uy trudc khi to chirc bau tai hoi nghi chinh thurc.

4. Vé Quy ché chi tiéu ndi bo:

- Céc don vi thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo tinh than Nghi
dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh co ché tu chu tai
chinh cta don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006
cua Chinh phu quy dinh quyén tur chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu,
t6 chtrc bd may, bién ché va ‘tai chinh dbi voi don vi sy nghiép cong lap thi nguoi
ding dau xdy dung, ky quyet dinh ban hanh va t6 chirc pho bién, trién khai thuc
hién Quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi (Quy ché chi tiéu ndi bd duge xay dung
theo huéng dan tai Thong tu 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 ctiia Bé Tai chinh
huéng dan thue hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh pht)
sau khi da t6 chirc thao luén rong rii, dan chu, céng khai trong toan co quan, don
vi (tép. thé VC-NLD co quan, don vi ban bac, dong gop y kién) va c6 y kién théng
nhét bang vin ban ciia Ban Chép hanh cong doan co quan, don vi.

- Ban Chap hanh CDCS ¢6 trach nhiém huéng dan Ban TTND lép du tri kinh
phi hoat dong hang nam, theo tinh than Nghl dinh s6 159/2016/ND-CP ngay
29/11/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh mét sé diéu cla
Luét thanh tra vé td chirc va hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dén va Thong tu sb
63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 cua B Tai chinh quy dinh vé 1ap du toan, quan
ly, st dung va quyét toan kinh phi bao dam hoat déng ciia Ban TTND, thé hién cu
thé thu lao trach nhiém cho cac thanh vién Ban TTND, trao d6i théng nhét véi nguoi
dimg d4u co quan, don vi va quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bo dé thuc
hién.

Trén day 1a mot s6 ndi dung hudng dan viéc té chirc Hoi nghi vién chirc -
ngudi lao dong; xay dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat ddng cua co
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quan, don vi gido duc 4p dung ké tir nim hoc 2022 - 2023, dé nghi Thu truéng cac
don vi, Hiéu truéng céc truong phéi hop vé6i Cong doan cung cép khan truong to
chire thuc hién. (Biéu mdu tai liéu, truy cdp website Lién doan lao dong thanh pho
Thu Diec dé thue hién hitps reongdoanthanhphothuduc. ore viv’)

TM. BAN THUONG VU
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